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DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD:  
 
EVIDENCIA OC 1 
 
Primera visita de seguimiento previa a la validación de disponibilidad con el 
aprendiz y el formador. 
 
Se programaron y realizaron las primeras visitas de seguimiento a los 
aprendices que se relacionan a continuación, dando por finalizado el primer 
ciclo de visitas correspondiente a esta etapa y con los respectivos registros en 
SISGE. 
 
El objetivo de esta primera visita fue revisar el inicio de la etapa productiva de 
cada aprendiz y realizar la planeación de las actividades que se encuentran 
desarrollando en sus respectivos lugares de práctica. Asimismo, se orientó a 
los aprendices para que registraran en sus bitácoras las actividades y 
competencias asociadas a su proceso formativo. 
 
Durante la visita también se realizó la verificación con los aprendices y con los 
formadores o responsables en la empresa, con el fin de identificar si existía 
alguna novedad que requiriera ser reportada. 
 
A la fecha de elaboración del presente informe no se registran novedades, y se 
da por culminada la primera fase de planeación correspondiente a la primera 
visita de seguimiento de todos los aprendices. 

PROCESO 

EVIDENCIAS CONTRACTUALES 

NOMBRE DEL FORMATO 

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y 
AUTOCONTROL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   
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En la imagen que se presenta a continuación se evidencia que la totalidad de 
los aprendices asignados ya cuentan con la realización de su primera visita de 
seguimiento. En aquellos casos en los que la visita número uno no aparece 
marcada en color verde, corresponde a aprendices que realizaron un retiro 
voluntario o que actualmente no se encuentran en su etapa productiva. 
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De igual manera, se realizó seguimiento a la entrega oportuna y revisión de las 
bitácoras: 
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Finalmente, las bitácoras fueron cargadas en el Drive dispuesto para tal fin: 
 

 

 
 
La actualización de los registros de cada aprendiz fue diligenciado en el 
documento de Google Drive dispuesto para tal fin: 
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